
 

 

 

Die Einwohnergemeinde Sarnen zählt rund 10'000 Einwohnerinnen 
und Einwohner. Der Fachbereich Kanzlei/Wirtschaft ist die erste An-
laufstelle für zahlreiche Bürgerinnen und Bürger. 

Infolge Pensionierung der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir 
auf den 1. Juni 2019 oder nach Vereinbarung einen/eine 

Sachbearbeiter/in Kanzlei (100 %) 

 Ihr Aufgabenbereich umfasst alle Arbeiten mit der Vermietung der 
gemeindeeigenen Liegenschaften, Entgegennahme und Koordina-
tion von Reservationen, Gelegenheitswirtschaftsbewilligungen, 
Gastgewerbebewilligungen, und weitere volkswirtschaftliche Auf-
gaben der Gemeinde sowie die Stellvertretung und Mithilfe bei den 
Arbeiten im Meldewesen/Einwohnerkontrolle. 

 

Wir erwarten:  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise  
einige Jahre Berufserfahrung auf einer Gemeindeverwaltung  
oder im Immobilienwesen 

 Freundlichkeit, Diskretion und Freude am Umgang mit Kunden 
sind zentrale Eigenschaften für diese Stelle 

 Selbständige, exakte, zuverlässige Arbeitsweise 
 Hohe Sozialkompetenz, klare Kommunikation, lösungs– und 

teamorientiertes Denken 
 

Wir bieten: 

 Spannende und vielseitige Tätigkeit in einem motivierten Team 
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 Gute Sozialleistungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

 Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit 
Foto an: personaladministration@sarnen.ow.ch oder Einwohner-
gemeinde Sarnen, Personaladministration, Brünigstrasse 160, Post-
fach 1263, 6061 Sarnen. 

 

Auskunft erteilt Ihnen gerne Pius Zimmermann, Fachbereichsleiter  
Kanzlei/Wirtschaft, pius.zimmermann@sarnen.ow.ch, 
Tel. 041 666 35 35. 

 


